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7. Annexes

7.1. Nomenclatures des types de faits

Prérequis :
Il existe des différences dans les arborescences disponibles dans les onglet « Protagonistes » et « 
Suites » en fonction du degré de l'établissement. Il a 3 degrés :
- le degré 1 correspond aux établissements du premier degré (écoles)
- le degré 2 correspond aux établissements du second degré (collèges, lycées....)
- le degré 3 correspond aux établissements administratifs (DSDEN, Rectorats...)

7.1.1. Nomenclature des types de fait pour les 3 degrés d'établissement

Nomenclature des types de fait pour les 3 degrés d'établissement
 Atteintes aux valeurs de la République
 Principe de laïcité

Niveau de gravité 2
Contestation d'enseignement ou enseignement non conforme au principe de laïcité

Niveau de gravité 2
Refus d'activité scolaire ou d'exécuter un service

Niveau de gravité 2
Suspicion de prosélytisme

Niveau de gravité 2
Port de signes et tenues

Niveau de gravité 2
Autres faits perturbant la vie de l'établissement

Niveau de gravité 2
Actes racistes et antisémites

Niveau de gravité 2
Suspicion de radicalisation

Niveau de gravité 3
Autres atteintes aux valeurs de la République

Niveau de gravité 2

 Atteintes aux personnes

 Violences verbales

Menaces orales ou écrites
Niveau de gravité 2

Violences verbales à caractère sexiste
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Violences verbales à caractère sexiste
Niveau de gravité 2

Autres violences verbales
Niveau de gravité 2

 Violences physiques

Vol avec ou sans violences
Niveau de gravité 2

Extorsion et racket
Niveau de gravité 2

Tentative d'homicide ou homicide
Niveau de gravité 3

Jeux dangereux
Niveau de gravité 2

Autres violences physiques
Niveau de gravité 2

 Violences sexuelles

Insultes à caractère sexuel
Niveau de gravité 2

Attouchements, gestes, rapports imposés
Niveau de gravité 2

Situation prostitutionnelle ou suspicion
Niveau de gravité 2

Autres violences sexuelles
Niveau de gravité 2

 Cyberviolences

Happy slapping ou vidéolynchage
Niveau de gravité 2

Menaces, intimidation
Niveau de gravité 2

Prise et diffusion d'images non désirées
Niveau de gravité 2

Usurpation d'identité
Niveau de gravité 2

Autres cyberviolences
Niveau de gravité 2

Cyber-harcèlement
Niveau de gravité 2

Harcèlement ou suspicion de harcèlement
Niveau de gravité 2

Disparition, fuite, fugue
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Disparition, fuite, fugue
Niveau de gravité 2

Tentative de suicide ou suicide
Niveau de gravité 3

 Décès, maladies, accidents graves

Décès
Niveau de gravité 3

Accident
Niveau de gravité 2

Maladie grave, intoxications alimentaires
Niveau de gravité 2

Fuite produit toxique
Niveau de gravité 2

Risque Sanitaire
Niveau de gravité 2

Autres atteintes aux personnes
Niveau de gravité 2

 Atteintes à la sécurité, au climat de l'établissement
Intrusion

Niveau de gravité 2

 Port d'arme

Port d'arme : Arme blanche (couteau, sabre...)
Niveau de gravité 3

Port d'arme : Arme à feu (pistolet, carabine...)
Niveau de gravité 3

Port d'arme : Arme à feu factice
Niveau de gravité 3

Port d'arme : Taser
Niveau de gravité 3

Port d'arme : Gazeuse (lacrymo...)
Niveau de gravité 3

Port d'arme : Bombe artisanale
Niveau de gravité 3

Port d'arme : Bâton, batte...
Niveau de gravité 3

Port d'arme : Autres armes
Niveau de gravité 3

 Usage d'arme

Usage d'arme : Arme blanche (couteau, sabre...)
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Usage d'arme : Arme blanche (couteau, sabre...)
Niveau de gravité 3

Usage d'arme : Arme à feu (pistolet, carabine...)
Niveau de gravité 3

Usage d'arme : Arme à feu factice
Niveau de gravité 3

Usage d'arme : Taser
Niveau de gravité 3

Usage d'arme : Gazeuse (lacrymo...)
Niveau de gravité 3

Usage d'arme : Bombe artisanale
Niveau de gravité 3

Usage d'arme : Bâton, batte...
Niveau de gravité 3

Usage d'arme : Paire de ciseaux
Niveau de gravité 3

Usage d'arme : Autres armes
Niveau de gravité 3

 Substances psychotropes

Détention, consommation stupéfiants
Niveau de gravité 2

Détention, consommation alcool
Niveau de gravité 2

Trafic stupéfiants
Niveau de gravité 2

Perturbations au sein des établissements mettant en jeu la sécurité
Niveau de gravité 3

Autres atteintes à la sécurité, au climat de l'établissement
Niveau de gravité 2

 Atteintes aux biens
Incendie

Niveau de gravité 2
Dégradations

Niveau de gravité 2
Jets de projectile, caillassage

Niveau de gravité 2
Vols

Niveau de gravité 2

Autres atteintes aux biens
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Autres atteintes aux biens
Niveau de gravité 2

7.1.2. Nomenclature des protagonistes et espaces pour les établissements 
du premier degré (écoles)

Nomenclature des protagonistes et espaces pour les établissements du premier degré 
(écoles)
 Victime(s) signalée(s)
 Elève(s)

Garçon
Fille
Groupes d'élèves

 Personnel

Enseignant
Directeur école
Autre personnel de l'école

 Famille

Parent(s) d'élève ou famille d'élève

 Personnes extérieures

Personne ou groupe ext. / inconnu
Collectivité

Phénomène de bande

 Auteur(s) présumé(s)

 Elève(s)

Garçon
Fille
Groupes d'élèves

 Personnel

Personnel de l'école

 Famille

Famille de l'élève

 Autre(s) auteur(s)

Ancien élève
Elève d'une autre école / établissement
Personne ou groupe ext. / inconnu

Phénomène de bande

 Espace(s)
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 Intérieur de l'établissement

Locaux administratifs
Circulations
Salle de classe
BCDI
Toilettes
Installations sportives de l'établissement
Cantine
Internat
Cours de récréation
Grille, porte de l'établissement
Autres lieux dans l'école

 Extérieur de l'établissement

Abords de l'établissement
Transport scolaire
A l'extérieur de l'établissement
Installation sportive extérieur de l'établissement

Les moyens électroniques sont impliqué dans le fait

7.1.3. Nomenclature des suites pour les établissements du premier degré 
(écoles)

Nomenclature des suites pour les établissements du premier degré (écoles)
 Au niveau de l'école

 Intervention de / du

Maire
Police-gend.
Pompiers-SAMU
IEN
RASED
EMS
Cellule écoute
Psychologue scolaire
Service informatique rectorat
Service médical social
ARS
Autre intervention établissement

 Information à / au
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 Information à / au

Maire
Police-gend. / main courante
IEN
EMS
Cellule prévention radicalisation
ARS
Autre information école

 Au niveau de(s) la victime(s) signalée(s)

Parents informés
Parents reçus
Entraine soins
Entraine préjudice psy. / accompagnement psychologique scolaire
Entraine préjudice financier
ITT civile
ITT pénale
Arrêt maladie
Protection fonctionnelle
Signalement au 30.18
Autre suite victime

 Au niveau de(s) auteur(s) présumé(s)

 Elève(s)

Parents informés
Parents reçus
Equipe éducative
Equipe de suivi de la scolarisation
Psychologue scolaire
Changement de classe
Changement d'école

 Signalement(s)

Signalement ASE / CRIP / Information Préoccupante
Signalement procureur

 Plainte(s)

Plainte du directeur
Plainte du personnel
Plainte de l'élève victime ou de sa famille

Autre suite auteur(s) présumé(s)
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7.1.4. Nomenclature des protagonistes et espaces pour les établissements 
du second degrés (collèges, lycées...)

Nomenclature des protagonistes et espaces pour les établissements du second degrés 
(collèges, lycées...)
 Victime(s) signalée(s)
 Elève(s)

Garçon
Fille
Groupes d'élèves

 Personnel

Enseignant / CPE
Personnel de direction
Autre personnel de l'établissement

 Famille

Parent(s) d'élève ou famille d'élève

 Personnes extérieures

Personne ou groupe ext. / inconnu
Collectivité

Phénomène de bande

 Auteur(s) présumé(s)

 Elève(s)

Garçon
Fille
Groupes d'élèves

 Personnel

Personnel de l'établissement

 Famille

Famille de l'élève

 Autre(s) auteur(s)

Ancien élève
Elève d'une autre école / établissement
Personne ou groupe ext. / inconnu

Phénomène de bande

 Espace(s)

 Intérieur de l'établissement

Locaux administratifs
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Locaux administratifs
Circulations
Salle de classe
CDI
Toilettes
Installations sportives de l'établissement
Restaurant scolaire
Internat
Cour de récréation
Grille, porte de l'établissement
Autres lieux dans l'établissement

 Extérieur de l'établissement

Abords de l'établissement
Transport scolaire
A l'extérieur de l'établissement
Installation sportive extérieur de l'établissement

Les moyens électroniques sont impliqué dans le fait

7.1.5. Nomenclature des suites pour les établissements du second degré 
(collèges, lycées...)

Nomenclature des suites pour les établissements du second degré (collèges, lycées...)
 Au niveau de l'établissement

 Intervention de / du

Maire
Police-gend.
Pompers-SAMU
EMS
Cellule écoute
Service informatique rectorat
Service médical social
ARS
Autre intervention établissement

 Information à / au

Maire
Police-gend. / main courante
IEN ASH
EMS

Cellule prévention radicalisation ARS
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Cellule prévention radicalisation ARS
ARS
Autre information établissement

 Au niveau de(s) la victime(s) signalée(s)

Parents informés
Parents reçus
Entraine des soins
Entraine préjudice psy.
Entraine préjudice financier
ITT civile
ITT pénale
Arrêt maladie
Protection fonctionnelle
Signalement au 30.18
Autre suite victime

 Au niveau de(s) auteur(s) présumé(s)

Parents informés
Parents reçus

 Sanction(s) disciplinaire(s) et mesure(s) alternative(s)

Avertissement
Blâme
Mesure de responsabilisation
Commission éducative
Exclusion temp. Classe
Exclusion temp. étbt
Mesure conservatoire
Conseil de discipline
Exclusion définitive
Exclusion définitive

 Signalement(s)

Signalement ASE / CRIP / Information Préoccupante
Signalement procureur

 Plainte(s)

Plainte du chef d'établissement
Plainte du personnel
Plainte de l'élève victime ou de sa famille

Autre suite auteur(s) présumé(s)
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Autre suite auteur(s) présumé(s)

7.1.6. Nomenclature des protagonistes et espaces pour les établissements 
du troisième degré (établissements adminisitratifs (DSDEN, Rectorats...))

Nomenclature des protagonistes et espaces pour les établissements du troisième degré 
(établissements adminisitratifs (DSDEN, Rectorats...))
 Victime(s) signalée(s)

Personnel du service administratif

 Famille

Parent(s) d'élève ou famille d'élève

 Autre(s) victime(s)

Personne ou groupe ext. / inconnu
Collectivité

Phénomène de bande

 Auteur(s) présumé(s)

 Elève(s) – Famille(s)

Famille(s) d'élève(s)
Elève garçon
Elève fille
Groupes d'élèves

 Personnel

Personnel du service administratif

 Autre(s) auteur(s)

Personne ou groupe ext. / inconnu
Phénomène de bande

 Espace(s)

 Intérieur de l'établissement

Locaux administratifs
Circulations
Cour
Grille, porte du service administratif
Autres lieux du service administratif

 Extérieur de l'établissement

Abords du service administratif
A l'extérieur du service administratif

 Infrastructures informatiques

Cyber-attaque

Piratage
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Piratage
Autre utilisant moyens électroniques

7.1.7. Nomenclature des suites pour les établissements du troisième degré 
(établissements administratifs (DSDEN, Rectorats...))

Nomenclature des suites pour les établissements du troisième degré (établissements 
administratifs (DSDEN, Rectorats...))
 Au niveau du service administratif

 Intervention de / du

Police-gend.
Pompers-SAMU
EMS
Cellule écoute
Service informatique rectorat
Service médical social
ARS
Autre intervention établissement

 Information à / au

Maire
Police-gend. / main courante
EMS
ARS
Autre information service administratif

 Au niveau de(s) la victime(s) signalée(s)

Entraine des soins
Entraine préjudice psy.
Entraine préjudice financier
ITT civile
ITT pénale
Arrêt maladie
Protection fonctionnelle
Signalement au 30.18
Autre suite victime

 Au niveau de(s) auteur(s) présumé(s)

 Signalement(s)

Signalement ASE / CRIP / Information Préoccupante
Signalement procureur
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Signalement procureur

 Plainte(s)

Plainte du chef de service
Plainte du personnel
Plainte de l'élève victime ou de sa famille

Autre suite auteur(s) présumé(s)

 Au niveau de(s) auteur(s) présumé(s) - personnels

Suspension du personnel
Enquête admin
Procédure disciplinaire
Autre suite auteur(s) présumé(s) personnels

7.2. Conversion d'un fichier CSV

7.2.1. Conversion du format csv au format ods pour Libre Office Calc

L'onglet Export permet d'exporter certaines données au format csv (format qui peut ensuite être exploité 
dans un logiciel tableur).
Pour télécharger/ouvrir les différents types d'export, il suffit de cliquer sur le nom de l'export.
La boîte de dialogue ci-dessous s'ouvre :

Avec le navigateur Internet Explorer 11, c'est la boîte de dialogue ci-dessous qui s'ouvre :
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Choisir « Ouvrir avec » ou « Ouvrir » avec <LibreOffice Calc et valider le choix en cliquant sur le bouton « 
OK »
La boite de dialogue « Import de texte » s'ouvre :

Cliquez sur OK
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Cliquez sur la disquette et sur « Enregistrer sous » pour enregistrer le document csv sur votre ordinateur.
Dans la boite de dialogue « Enregistrer sous »

Saisir un nom de fichier
Sélectionner Type Classeur ODF (*.ods)
Sélectionner le dossier où le document doit s'enregistrer
Cliquer sur « Enregistrer »
Le document csv a été enregistré au format ods de LibreOffice Calc

7.2.2. Conversion document au format csv en xlsx pour Excel 2010

L'onglet "Export" depuis le menu "Synthèse" permet d'exporter certaines données au format csv (format 
qui peut ensuite être exploité dans un logiciel tableur).
Pour télécharger/ouvrir les différents types d'export, il suffit de cliquer sur le nom de l'export.
Avec le navigateur Firefox, la boîte de dialogue ci-dessous s'ouvre :
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Avec le navigateur Internet Explorer 11, c'est la boîte de dialogue ci-dessous qui s'ouvre :

Choisir « Ouvrir avec » ou « Ouvrir » et valider le choix en cliquant sur le bouton « OK »
Le document csv s'ouvre dans Excel 2010 :
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Sélectionner la première colonne en cliquant sur la lettre A
Dans le menu , cliquer sur l'onglet « Données » puis sur l’icône « Convertir » :

La boite de dialogue « Assistant Conversation » apparaît :
- Cliquez sur « Délimité »

- Cliquez sur le bouton « Suivant »
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- Cliquez sur le bouton « Suivant »

- Décocher la case « Tabulation » en cliquant dessus
- Cocher la case « Autre » en cliquant dessus et indiquer le caractère "|" (combinaison des touches "ALT 
GR" + "6")
- Cliquer sur « Terminer »

Le document csv est converti pour être exploitable dans le tableur.
Pour ajuster la taille des colonnes, double-cliquez sur le séparateur de colonne entre deux colonnes
Enregistrement du fichier csv au format xlsx :

- Aller dans le menu Fichier
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- Aller dans le menu Fichier
- Cliquez sur « Enregistrer sous »

- Saisir un nom de fichier
- Sélectionner Type Classeur Excel
- Sélectionner le dossier où le document doit s'enregistrer
- Cliquer sur « Enregistrer »
Le document csv a été enregistré au format xlsx d'Excel 2010
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