Faits Etablissement Annexes

7. Annhexes

7.1. Nomenclatures des types de faits

Prérequis :

Il existe des différences dans les arborescences disponibles dans les onglet « Protagonistes » et «
Suites » en fonction du degré de I'établissement. Il a 3 degrés :

- le degré 1 correspond aux établissements du premier degreé (écoles)

- le degré 2 correspond aux établissements du second degré (colleges, lycées....)

- le degré 3 correspond aux établissements administratifs (DSDEN, Rectorats...)

7.1.1. Nomenclature des types de fait pour les 3 degrés d'établissement

Nomenclature des types de fait pour les 3 degrés d'établissement
® 53 Atteintes aux valeurs de la République
® 53yPrincipe de laicité
Niveau de gravité 2
® Contestation d'enseignement ou enseignement non conforme au principe de laicité
Niveau de gravité 2
® Refus d'activité scolaire ou d'exécuter un service
Niveau de gravité 2
® Suspicion de prosélytisme
Niveau de gravité 2
® Port de signes et tenues
Niveau de gravité 2
® Autres faits perturbant la vie de I'établissement
Niveau de gravité 2
® Actes racistes et antisémites
Niveau de gravité 2
® Suspicion de radicalisation
Niveau de gravité 3
® Autres atteintes aux valeurs de la République
Niveau de gravité 2
® GLJAtteintes aux personnes
® L3 Violences verbal es
® Menaces orales ou écrites
Niveau de gravité 2

® Violences verbales a caractére sexiste
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Niveau de gravité 2
® Autres violences verbales
Niveau de gravité 2
® 53 Viol ences physiques
® Vol avec ou sans violences
Niveau de gravité 2

® Extorsion et racket
Niveau de gravité 2

® Tentative d'homicide ou homicide
Niveau de gravité 3

® Jeux dangereux
Niveau de gravité 2

® Autres violences physiques

Niveau de gravité 2
® 53 Violences sexuelles
® Insultes a caractere sexuel
Niveau de gravité 2
® Attouchements, gestes, rapports imposés
Niveau de gravité 2
® Situation prostitutionnelle ou suspicion
Niveau de gravité 2
® Autres violences sexuelles
Niveau de gravité 2
® 53 Cyberviol ences
® Happy slapping ou vidéolynchage
Niveau de gravité 2
® Menaces, intimidation
Niveau de gravité 2
® Prise et diffusion d'images non désirées
Niveau de gravité 2
® Usurpation d'identité
Niveau de gravité 2
® Autres cyberviolences
Niveau de gravité 2
® Cyber-harcelement
Niveau de gravité 2
® Harcelement ou suspicion de harcelement
Niveau de gravité 2
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® Disparition, fuite, fugue
Niveau de gravité 2
® Tentative de suicide ou suicide
Niveau de gravité 3
® 53 pDéces, namladies, accidents graves
® Déces
Niveau de gravité 3
® Accident
Niveau de gravité 2
® Maladie grave, intoxications alimentaires
Niveau de gravité 2
® Fuite produit toxique
Niveau de gravité 2
® Risque Sanitaire
Niveau de gravité 2
® Autres atteintes aux personnes
Niveau de gravité 2
® 53 Atteintes a la sécurité, au climat de I'établissement
® Intrusion
Niveau de gravité 2
® Ljport d' arne
® Port d'arme : Arme blanche (couteau, sabre...)
Niveau de gravité 3
® Port d'arme : Arme a feu (pistolet, carabine...)
Niveau de gravité 3
® Port d'arme : Arme a feu factice
Niveau de gravité 3
® Portd'arme : Taser
Niveau de gravité 3
® Port d'arme : Gazeuse (lacrymo...)
Niveau de gravité 3
® Port d'arme : Bombe artisanale
Niveau de gravité 3
® Port d'arme : Baton, batte...
Niveau de gravité 3
® Port d'arme : Autres armes

Niveau de gravité 3

® 5jlsage d'arne
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® Usage d'arme : Arme blanche (couteau, sabre...)
Niveau de gravité 3
® Usage d'arme : Arme a feu (pistolet, carabine...)
Niveau de gravité 3
® Usage d'arme : Arme a feu factice
Niveau de gravité 3
® Usage d'arme : Taser
Niveau de gravité 3
® Usage d'arme : Gazeuse (lacrymo...)
Niveau de gravité 3
® Usage d'arme : Bombe artisanale
Niveau de gravité 3
® Usage d'arme : Baton, batte...
Niveau de gravité 3
® Usage d'arme : Paire de ciseaux
Niveau de gravité 3

Usage d'arme : Autres armes
Niveau de gravité 3
® 53 Subst ances psychot ropes
® Détention, consommation stupéfiants
Niveau de gravité 2
® Deétention, consommation alcool
Niveau de gravité 2
® Trafic stupéfiants
Niveau de gravité 2
® Perturbations au sein des établissements mettant en jeu la sécurité
Niveau de gravité 3
® Autres atteintes a la sécurité, au climat de I'établissement
Niveau de gravité 2
e [I) Atteintes aux biens
® Incendie
Niveau de gravité 2
® Dégradations
Niveau de gravité 2
® Jets de projectile, caillassage
Niveau de gravité 2
® Vols
Niveau de gravité 2
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® Autres atteintes aux biens
Niveau de gravité 2

Annexes

7.1.2. Nomenclature des protagonistes et espaces pour les établissements

du premier degré (écoles)

Nomenclature des protagonistes et espaces pour les établissements du premier degré

(écoles)
® 53 Victime(s) signalée(s)
® 53Fleve(s)
® Garcon
® Fille
® Groupes d'éléeves
® 53 Personnel
® Enseignant
® Directeur école
® Autre personnel de I'école
e LyFanmille
® Parent(s) d'éleve ou famille d'éléve
® L3 Personnes extérieures
® Personne ou groupe ext./inconnu
® Collectivité
® Phénomeéne de bande
® LJAuteur(s) présung(s)
® S53Fleve(s)
® Gargon
® Fille
® Groupes d'éleves
® 53jPersonnel
® Personnel de I'école
® LJFanmille
® Famille de I'éléve
® S5jAutre(s) auteur(s)
® Ancien éleve
® Eleve d'une autre école / établissement
® Personne ou groupe ext./inconnu

® Phénoméne de bande

® LijEspace(s)
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® Les moyens électroniques sont impliqué dans le fait

53iIntérieur de |'établissenent
Locaux administratifs
Circulations
Salle de classe
BCDI
Toilettes
Installations sportives de I'établissement
Cantine
Internat
Cours de récréation
Grille, porte de I'établissement
Autres lieux dans I'école

53 Ext érieur de |'établissenent
Abords de I'établissement
Transport scolaire
A I'extérieur de I'établissement

Installation sportive extérieur de I'établissement

Faits Etablissement

7.1.3. Nomenclature des suites pour les établissements du premier degré

(écoles)

Nomenclature des suites pour les établissements du premier degré (écoles)

® 53 Au niveau de |'écol e

114

LI ntervention de / du
Maire
Police-gend.
Pompiers-SAMU
IEN
RASED
EMS
Cellule écoute
Psychologue scolaire
Service informatique rectorat
Service médical social
ARS

Autre intervention établissement

11/2023 Version : version 2.8.0



Faits Etablissement Annexes

® LiiInformation a / au
Maire

Police-gend. / main courante
IEN

EMS

Cellule prévention radicalisation
ARS

Autre information école

® L3JAu niveau de(s) la victine(s) signal ée(s)

Parents informés

Parents recus

Entraine soins

Entraine préjudice psy. / accompagnement psychologique scolaire
Entraine préjudice financier

ITT civile

ITT pénale

Arrét maladie

Protection fonctionnelle

Signalement au 30.18

Autre suite victime

® L53JAu niveau de(s) auteur(s) présung(s)
® S53Fleve(s)

Parents informés

Parents recus

Equipe éducative

Equipe de suivi de la scolarisation

Psychologue scolaire

Changement de classe

Changement d'école
® 53Signal enent (s)
® Signalement ASE / CRIP / Information Préoccupante
® Signalement procureur
® Ljplainte(s)
® Plainte du directeur
® Plainte du personnel
® Plainte de I'éléve victime ou de sa famille

® Autre suite auteur(s) présumé(s)
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7.1.4. Nomenclature des protagonistes et espaces pour les établissements
du second degrés (colleges, lycées...)

Nomenclature des protagonistes et espaces pour les établissements du second degrés
(colléeges, lycées...)

® 53 Victime(s) signalée(s)
® L53Fl eve(s)
® Garcon
® Fille
® Groupes d'éleves
® 53 Personnel
® Enseignant / CPE
® Personnel de direction
® Autre personnel de I'établissement
o SJFanmille
® Parent(s) d'éleve ou famille d'éleve
® 53 Personnes extérieures
® Personne ou groupe ext./inconnu
® Collectivité
® Phénomeéne de bande
® L3 Auteur(s) présuné(s)
® S53Fl eve(s)
® Garcon
® Fille
® Groupes d'éléves
® 53 Personnel
® Personnel de I'établissement
® LIFamille
® Famille de I'éleve
® S3JAutre(s) auteur(s)
® Ancien éléeve
® Eléve d'une autre école / établissement
® Personne ou groupe ext./inconnu
® Phénomeéne de bande
® 53 Fspace(s)
® Ljintérieur de |'établissenent
® Locaux administratifs
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® Les moyens électroniques sont impliqué dans le fait

tablissement

Circulations

Salle de classe

CDI

Toilettes

Installations sportives de I'établissement
Restaurant scolaire

Internat

Cour de récréation

Grille, porte de I'établissement

Autres lieux dans I'établissement

53 Ext érieur de |'établissenent
Abords de I'établissement

°
® Transport scolaire

® A l'extérieur de I'établissement
°

Installation sportive extérieur de I'établissement

Annexes

7.1.5. Nomenclature des suites pour les établissements du second degré

(colleges, lycées...)

Nomenclature des suites pour les établissements du second degré (colleges, lycées...)

® 53 Au niveau de |'établissenent

11/2023

59/ ntervention de / du
Maire
Police-gend.
Pompers-SAMU
EMS
Cellule écoute
Service informatique rectorat
Service médical social
ARS

Autre intervention établissement

B /nformation a / au
Maire
Police-gend. / main courante
IEN ASH
EMS
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® Cellule prévention radicalisation ARS
® ARS
® Autre information établissement
® 53 Au niveau de(s) la victine(s) signal ée(s)
Parents informés
Parents recus
Entraine des soins
Entraine préjudice psy.
Entraine préjudice financier
ITT civile
ITT pénale
Arrét maladie
Protection fonctionnelle

Signalement au 30.18

Autre suite victime
® 53 Au niveau de(s) auteur(s) présung(s)
® Parents informés
® Parents recus
® 53Sanction(s) disciplinaire(s) et nesure(s) alternative(s)
Avertissement
Blame
Mesure de responsabilisation
Commission éducative
Exclusion temp. Classe
Exclusion temp. étbt
Mesure conservatoire
Conseil de discipline

Exclusion définitive

Exclusion définitive
® 53Signal enent(s)
® Signalement ASE / CRIP / Information Préoccupante
® Signalement procureur
o 5H3IPlainte(s)
® Plainte du chef d'établissement
® Plainte du personnel
® Plainte de I'éléve victime ou de sa famille

® Autre suite auteur(s) présumé(s)
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7.1.6. Nomenclature des protagonistes et espaces pour les établissements

du troisieme degré (établissements adminisitratifs (DSDEN, Rectorats...))

Nomenclature des protagonistes et espaces pour les établissements du troisieme degré
(établissements adminisitratifs (DSDEN, Rectorats...))

® 5L3Victine(s) signal ée(s)
® Personnel du service administratif
® LiFamille
® Parent(s) d'éléeve ou famille d'éleve
® LijAutre(s) victine(s)
® Personne ou groupe ext. / inconnu
® Collectivité
® Phénomeéne de bande
® 53 Auteur(s) présung(s)
® LjFEleve(s) — Fanille(s)
o Famille(s) d'éleve(s)
e Eleve garcon
® Eleve fille
® Groupes d'éleves
® 53 Personnel
® Personnel du service administratif
® 5JAutre(s) auteur(s)
® Personne ou groupe ext. / inconnu
® Phénomeéne de bande
® LijFEspace(s)
® Liintérieur de |'établissenent
Locaux administratifs

Circulations
Cour
Grille, porte du service administratif

Autres lieux du service administratif

® LiExtérieur de |'établissenent
® Abords du service administratif

® A l'extérieur du service administratif

® L3infrastructures informtiques
® Cyber-attaque
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® Piratage

® Autre utilisant moyens électroniques

7.1.7. Nomenclature des suites pour les établissements du troisieme degré
(établissements administratifs (DSDEN, Rectorats...))

Nomenclature des suites pour les établissements du troisieme degré (établissements
administratifs (DSDEN, Rectorats...))

® 53 Au niveau du service adninistratif
® Liintervention de / du

Police-gend.

Pompers-SAMU

EMS

Cellule écoute

Service informatique rectorat

Service médical social

ARS

Autre intervention établissement

® Liinformation a / au
Maire

Police-gend. / main courante
EMS

ARS

® Autre information service administratif

® 53 Au niveau de(s) la victine(s) signal ée(s)
Entraine des soins

Entraine préjudice psy.

Entraine préjudice financier

ITT civile

ITT pénale

Arrét maladie

Protection fonctionnelle

Signalement au 30.18

Autre suite victime
® 53 Au niveau de(s) auteur(s) présuné(s)
® 53Signal enent(s)
® Signalement ASE / CRIP / Information Préoccupante

® Signalement procureur
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® Lijplainte(s)
® Plainte du chef de service
® Plainte du personnel
® Plainte de I'éléve victime ou de sa famille
® Autre suite auteur(s) présumé(s)
® S53JAu niveau de(s) auteur(s) présuné(s) - personnels
® Suspension du personnel
® Enquéte admin
® Procédure disciplinaire

® Autre suite auteur(s) présumé(s) personnels
7.2. Conversion d'un fichier CSV

7.2.1. Conversion du format csv au format ods pour Libre Office Calc

L'onglet Export permet d'exporter certaines données au format csv (format qui peut ensuite étre exploité
dans un logiciel tableur).

Pour télécharger/ouvrir les différents types d'export, il suffit de cliquer sur le nom de I'export.
La boite de dialogue ci-dessous s'ouvre :

Fichier Edition Affichage Mutonque Wsque-pages Outils [

-

| E | - .:m":'r:,:u- Faits Etablissement

CEEoTrr= ===

B gl gpTetovpveetsll fan ¢ O edlyuneiitalk | T B 4 K @ O @ =
Isabelie - Long-Hooquet o D o dxion

B Lesphusvismés 0 FaitErabe 3 Toblesu debord - Cou, (0 Site de diffumion de M. — Affiches bes tgraleme... L]
\‘&
.
|
el
Demidre visite - Le 2052017 3 14:13

P e I

Vi aves choid & ouvrirs
 typelsit_auteur_201705341 540000
e e un fickar de bype : Fachier 5V
dipartir de ! _p-Fet-vigrebll] Faitseteb bpin.phrsducation gou St

Syniiekse = Rechercher des tats pour la sy

4 Critires 38 recharche.

Dt bt o fait = Qe dest Upire Firefex wves ea fichies 7 {
Date in du tat = © Ouveicaver |LieOtfon Cale -
LA e MéEaiinsamen Tous Envegistrer le fuchier ’

I Toujours effechser oette sction pour ce bype de fichier,

Onciet 1 || Onolst2 E oK [ ]
BE o e - .‘
Aige | Confadt | Mentons Haaies wviip2 -

Avec le navigateur Internet Explorer 11, c'est la boite de dialogue ci-dessous qui s'ouvre :
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La boite de dialogue « Import de texte » s'ouvre :

[ [ import de texte - [typefait_auteur 201705241580.csv]
|| Importer
Jeu de caractéres : Eurcpe cccidentale (Windows-1252 WinLatin 1)
Langue : [Par défaut - Frangais (France)
A partir de la ligne: 1 &
Options de séparateur
() Largeur fie @ Séparé par
[[] Tebulation [ Virgule ['] Point-virgule [] Espace  [[] Autre
|| Fusionner les séparateurs Séparateur
Autres options
[7] Champ entre guillemets comme texte [7] Détecter les nomres spét
Champs

Type de golonne : l:z]

Standard  |Standard |Standard

|1 DATE GRAVITE TYPE FALT ATTEIN
2 19/88/2016 Niveau 2 : fait(s) grave(s) Atteintes aux pe

Lo ]

Cliquez sur OK
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typefait_suteur_ 01705241540 covilecture seule] - LibreOffice Calc  [lol = el

Fichier  Egition  Affichage Jnsertion Formef Feuille Données Qutils Fepétre  AidgX

EE'E'.{IEH g R —

A ] Eneegistrer gous I =l
q Enwegistrer comime modik i
Ce document &t B Envegistres Je fichies distart. imu le dotument J |
A B [ [ =1

GRAVITE TYPE FAIT ATIEINTES TYPE

@

L typefalt suteur_ 201705241540 |
Feusllie 1 sir 1 P it
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Cliquez sur la disquette et sur « Enregistrer sous » pour enregistrer le document csv sur votre ordinateur.

Dans la boite de dialogue « Enregistrer sous »

Saisir un nom de fichier

- —

IR L« hepDots + Locil + Tomws + w| %3 [ Rocvercher doas: Toep o
¥ = = 3 o
Cegancer ®  Mouvesu dotier R

W Fvorit Mom I
I Bureau | eSS0 oS- 6-aBd Sk S
wa Emplecements sdcenty | 4 1be0h TES - S ch-EH] el -4 5 la
& Téechugemanis 4 21 B
b ZA0ES09-S5ca-Sadd-bEAL-2at 200
i Billickhaopae & 5320 1
¥ Decuments i a0 3
L L b Tz
I o' Wi bk acra_rd i -
Cpo v ,
om dafichier; Typelan_suteur 201 70520150 08 -
Type: | Claaseus OOF Lods] [ds) -
1 Exteraicn
ratematajue du noem
| de fichass
Emregesing ot Mot
de pasis
Edvies bes garmmeties |
[ du faltre |
| = Cacher bes dotsiers | Erregetree | Anecler |

Sélectionner Type Classeur ODF (*.ods)

Sélectionner le dossier ou le document doit s'enregistrer

Cliquer sur « Enregistrer »

Le document csv a été enregistré au format ods de LibreOffice Calc

7.2.2. Conversion document au format csv en xlsx pour Excel 2010

L'onglet "Export" depuis le menu "Synthése" permet d'exporter certaines données au format csv (format
qui peut ensuite étre exploité dans un logiciel tableur).

Pour télécharger/ouvrir les différents types d'export, il suffit de cliquer sur le nom de I'export.

Avec le navigateur Firefox, la bofte de dialogue ci-dessous s'ouvre :
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Lucca - Stromibok

mw

Crdes un fai

Demidre visie  Le 20082017 31428

Subvre un fait

Synihirse > Rechecher des taks pour |2 synthise

4 Cribins de rechercha,

LAl de Fétadlissement

Dats début gy fait =

03400312 « COLLEGE FREDERIC MISTRAL

B Imeoe s
B, Iioecemivicime
BB e e anEscace
[

Chuverture de typelait_auteur 201705221841, cov &

Vil Bvel ehdell o
| typelai_ssteur 201705221441 crv
ey e3t wn Fichier de type: Fichier C5Y
i partin de 1 _p-fet-vipwerbl Saitsetal. hpin phm. educstion.gous.fr
Que dost Raine Firefox avec ce fachier

@ Quwre avec | Microsolt Excel =
() Enregistrer be fichier
] Towposnrs effectuer cette action pour ce type de fichier,

Futieps et AMchuge Foewoeis el T

B-A-de-i-9-0-- 88

Eaw i o fa n

g o T u-
-y Vi

T Wbt Tos -

WA L O D R L TP Bt O b [t e . b D el P b e e ation e e 1 x

Dhpara Erpgnngr = hrade

Choisir « Ouvrir avec » ou « Ouvrir » et valider le choix en cliquant sur le bouton « OK »

Le document csv s'ouvre dans Excel 2010 :
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Aecueil Insertion Mise &n page Formules
i
L & Couper Calibri 11 -
. & Copier -
nrlu | 50 .
F Reproduire la mise en forme G I s — 2
Presse-papiers . Palice
A1 - (" e DATE,"GRAVITE","TY
A B _ c D

DATE,"GRAMITE","TYPE FAIT ATTEINTES","TYPE FAIT 1°,"T
128/04/2017,"Niveau 2 : fait(s) grave(s)","Atteintes & la sé
117/03/2017,"Niveau 3 : fait(s) d'une extréme gravité","At
117/02/2017,"Niveau 2 : fait(s) grave(s)","Atteintes aux va
‘Zsfu?fzmﬁ."miveau 3 : fait(s) d'une extréme gravité","at
A NATINE "Nivasn D+ Faitic)l oravel 1" "Attaintes sy uva

|UIJ|-WNI-I\

Sélectionner la premiére colonne en cliquant sur la lettre A

Dans le menu, cliquer sur I'onglet « Données » puis sur I'icéne « Convertir » :

er Fn[El:.H l::f_?w
N
Denndel | adtualiver il Trier flﬂ:lw ‘ Comfli Suppllrl-lr

el s gl it doubleny ST
Connesons Triey et fiftren Outls. de dornées

L | pate

C D
GRAVITE TYPEFAITATTYPE FAITL TYPEFAIT2 TYPE FAI'I:’
: Fa Atteintes & | intrusion |
: fa Atteintes au Principe de | Actes racistes ot antisd
: fa Atteintes au Principe de | Actes racistes et antisé
: fa Atteintes au Principe de laicité
: fa Atteintes au Principe de | Actes racistes et antisé
: fa Atteintes au Actes raciste Suspicion de radicalisa-
A= 1

La boite de dialogue « Assistant Conversation » apparalt :

- Cliquez sur « Délimité »

Assistant Cornersion - ftape 1swr3 0 W

L'Assigtant Texte a déterminé que vos donnies sont de type Langeur fixe,
5l oo dheoi; vous convientt, dhossisses Suivant, sinon dhoisisses le type de donnges qui ¢
Vs dorndes.
Type de donndes dorigme
Choisissez be type de Bcheer gul décrit be mieun: vos données @
i_i- &D:;Izacﬁrutckquduwﬂuwdumm

() Largeur fixe - Les champs sont alignds en colannes et sépands par des espe

Apercu des données silectiorndes :

TE, "CRAVITE", "TYPE FAIT ATTEINIES","TYPE FAIT 1", “TYPE
B/04/2007, *"Hiveau 2 : faic(s) grave{s)®, "Atteintes 4 la
TS03720L7, "Hiveau 3 : faic(s) d'une sxczd=e gravicd®, =}
TA02720L7, "Hiveau 2 : faitis) grave(s)”, “"Atteintes aux
S/07/2016, "Hiveau 3 : faic(a) d'une sxcrdms gravicd®, =3

1| n ]

Guvant >
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- Cliquez sur le bouton « Suivant »

Assistant Conversion - Etape 2 sur 3 ? x

Cette étape vous permet de choisir les séparateurs contenus dans vos données, Vous pouvez
voir les changements sur votre texte dans I'apercu ci-dessous,

Séparateurs
DTaguIation
[ ] Point-virgule [ Jilnterpréter des séparateurs identiques consécutifs comme unigues!
[] virgule - ;
|dentificateur de texte : A
Dgspace
[«] Autre: ||
Apercu de données
ATE BERAVITE EFZRE DEFT S5IN L]
5/03/2022 Hiwveau 2 : fait(s) grawve(s) RATULT MONTPELLIER
5/03/2022 Hiwveau 2 : fait(s) grawve(s) BRAULT MONTPELLIER
5/02/2022 Hiwveau 2 : fait(s) grawve(s) RAULT MONTPELLIER
5/02/2022 Hiwveau 2 : fait(s) grawve(s) RAULT MONTPELLIEER 1w
£ >

Annuler < Précédent Suivant > Terminer

- Décocher la case « Tabulation » en cliquant dessus

- Cocher la case « Autre » en cliquant dessus et indiquer le caractére "|" (combinaison des touches "ALT
GRII + ll6ll)
- Cliquer sur « Terminer »

2 sd 9+ 0 - |= typefait_auteur_201705221441.c;

m Accueil | Insertion  Mise en page  Formu

= % Calibri -1 - = =g

J - G J §- AAx EEI
Cu'ller ¥ b - Sy ﬁ. B i.i =

Presse-papiers [s Police " Aligneme
Al - fe | DATE

A B L C

1 |DATE GRAVITE TYPE FAIT ATTYPEF

2 | 28/04/2017|Niveau 2: fa Atteintes a I Intrusi

/ 3 | 17/03/2017|Niveau 3 : fa Atteintes au Princig

4 | 17/02/2017|Niveau 2 : fa Atteintes au Princig

| 5 | 25/07/2016]Niveau 3 : fa Atteintes au Princig

Le document csv est converti pour étre exploitable dans le tableur.
Pour ajuster la taille des colonnes, double-cliquez sur le séparateur de colonne entre deux colonnes
Enregistrement du fichier csv au format xlsx :
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- Aller dans le menu Fichier

- Cliquez sur « Enregistrer sous »

r.__—
| w9 = = |5 typefait_auteur_201 5V

Accueil  Insertion  Mise en page  Formule

A Enregistrer

"|| [l Enregistrer sous l

Informations s

- Saisir un nom de fichier

- Sélectionner Type Classeur Excel
- Sélectionner le dossier ou le document doit s'enregistrer

- Cliquer sur « Enregistrer »

Ch\Users\fduthu\AppDat:
Eﬁ' Cruvrir
|'j" Fermer
Récent Enregistrer sous

Le document csv a été enregistré au format xlsx d'Excel 2010
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